
 
I.- Planes y Servicios de las Oficinas Virtuales 

                                                                               
  P               L               A               N               E               S  

N Servicios y Otros Domicilio             
Fiscal 

PROMOCIÓN 
Comer Plus Est Trab Estándar Premium 

 

1 Costos mensuales en pagos anuales ( lista precios hoja 2 ) $ 417 $522 $661 $655  $776     $910 

2 Domicilio Fiscal.       
3 Domicilio Comercial.       

4 Se puede bajar su comprobante de Domicilio y hacer tu 
reservación de la Sala de Juntas a través de una plataforma 

      

5 Número telefónico individual para estar localizable en 
cualquier momento. 

      

6 Horas mensuales no acumulables de Sala de Juntas o de 
Estación de Trabajo. 

 5 horas 
mensuales 

SJ 

5 horas 
mensuales 

SJ 

5 horas 
mensuales 

SJ 

10 horas 
mensuales 

ET 

10 horas 
mensuales 

SJ 

15 horas 
mensuales 

SJ 

7 Acceso al Lounge.       
8 Sin cobro de depósitos ni membresías.           

9 Horario de servicio de la oficina de 9:00 am a 18:00 pm de 
lunes a viernes con hora de comida de 2:00 pm a 3:00 pm. 

      

10 El pago anual se podrá realizar en dos exhibiciones  
mensuales y consecutivas del 50%. 

      

11 Recepción y entrega de correspondencia       

12 Recepción y Atención a los Notificadores de las diferentes 
autoridades, como el SAT, IMSS, INFONAVIT, etc. 

    
 

  

13 
Escaneo y envío inmediato de todo tipo de requerimientos   
que entreguen en nuestras oficinas las diferentes 
autoridades como el SAT, IMSS, INFONAVIT etc. 

      

14 
Gratis el tiempo que sea necesario de una Oficina o de la 
Sala de Juntas, para la atención a los requerimientos que 
presenten las diferentes autoridades, como el SAT, IMSS, 
INFONAVIT, etc. 

      

15 Contestación personalizada de las llamadas telefónicas       
16 Recepción y transferencia de llamadas telefónicas.       

17 
Llamadas locales ilimitadas gratis, a celular o larga 
distancia Internacional, se cobra a precio de recibo 
telefónico. 

 
     

18 Recepción y envío de mensajes.       
19 Recepción, atención y enlace de visitantes       

20 Internet dedicado       

21 Circuito cerrado de televisión.       

22 Incluye vigilancia, limpieza y energía.       
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II.- Lista de Precios de los Planes de las Oficinas Virtuales. 
 
 

 
                                                 

                                                                 PROMOCIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III.- Datos Bancarios para Transferencias 

       Beneficiario                   Office Freelance, S.A. de C.V. 

 

   Importante:   
  1.- Anotar en el concepto de la transferencia el nombre de la Persona Física o Moral 
  2.- Enviar el comprobante de la transferencia al correo: cobros@officelomas.com 

 
 
 
 
 
 
 

                                                                             

Forma Pago  Costo Mensual Meses 
Servicio Importe IVA Total a 

pagar 

Anual  416.67 12 5,000.00 800.00 5,800.00 

Anual  522.29 12 6,267.50 1,002.80 7,270.30 
Semestral 565.42 6 3,392.50 542.80 3,935.30 

Anual  661.25 12 7,935.00 1,269.60 9,204.60 
Semestral 709.17 6 4,255.00 680.80 4,935.80 

Anual  655.74 12 7,868.89 1,259.02 9,127.91 
Semestral 694.31 6 4,165.87 666.54 4,832.41 

Anual  776.25 12 9,315.00 1,490.40 10,805.40 
Semestral 900.83 6 5,405.00 864.80 6,269.80 

Anual  910.42 12 10,925.00 1,478.00 12,673.00 
Semestral 996.67 6 5,980.00 956.80 6,936.80 

Banco    Banorte, S.A.                        
 

Clabe 
 

   072 180 000 180 196 847     

Cuenta 
 

   00 18 01 96 84     

Plan Comercial 

Plan Plus 

Plan Estación de Trabajo 

Plan Domicilio Fiscal  
 

 

Plan Premium 

Plan Estándar 

mailto:cobros@officelomas.com
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                                           IV.- Requisitos para contratación 

 
 

N Concepto  C/RFC S/RFC C/RFC S/RFC 
1 Escritura Constitutiva   - - 
2 Poder del Representante Legal   - - 
3 INE del Representante Legal     
4 Constancia de situación fiscal actualizada  -  - 
5 Opinión sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales actualizada  -  - 
6 Opinión del Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad 

social actualizada 
 -  - 

7 Comprobante de domicilio     
8 Carátula último estado de cuenta bancario  -  - 
9 Copia de la Transferencia bancaria del pago     

10 No se aceptan a personas morales o físicas que tengan adeudos con el SAT 
o con el IMSS en ejercicios anteriores al actual 

 -  - 

  
    Importante: 
    1.- Enviar los requisitos escaneados al correo: contacto@officelomas.com 
    2.- Los requisitos pendientes por inicio de operaciones deberán enviarse posteriormente 
 
 

                                                  
Domicilios: Contacto: 

Calle Monte Elbruz 132 piso 6 Oficina 604, y 
piso 7 Oficina 701                                 

Nombre                Arturo Valencia 

Colonia Lomas de Chapultepec                                                   Celular      55 2664 3618 
Alcaldía Miguel Hidalgo                                                                WhatsApp              55 2664 3618 
Código postal                                                                               11000                                                                              Correo      contacto@officelomas.com 
Localidad Ciudad de México   

 
 
 

V.- Proceso de contratación 
 

Tiempo máximo para la contratación de una Oficina virtual : 8 Horas 
 
No. Proceso Prospecto Lomas 

    
1 Se reciben TODOS los requisitos    
2 Se envía comprobante de domicilio a nombre de Office Freelance, S.A. de C.V., y 

las características del inmueble, una vez que se haya revisado la recepción de 
TODOS los requisitos 

  
 

3 Se envía contrato y anexos A y B previos para revisión y pendientes si los hubiera   
4 Se envía archivo de excel para recabar información del Prospecto para la alta en 

nuestro sistema de operaciones 
     

5 Se reciben comentarios sobre el contrato y sus anexos previos, y se recibe archivo 
de excel complementado 

  

6 Se le envía la factura   
7 Se le envía contrato y sus anexos A y B FINALES para su aprobación y ponernos de 

acuerdo para la firma 
  

 
 
 
 
 
 
 

Persona Moral Persona Física 

mailto:contacto@officelomas.com
mailto:contacto@officelomas.com
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Entrada 

                                                                            
                                                                            

 
Sala de Juntas 
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Oficinas Amuebladas 
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Estaciones de Trabajo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


